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Armenia, julio 31 de 2023 
 
 
Doctora   
Ivonne Suarez Pinzón 
Directora General 
Archivo General de la Nación 
 
 
Asunto: Informe de la gestión documental con relación a las acciones efectuadas durante el 
periodo de gobierno 2020-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato, 
con ocasión del cambio de administración en las entidades del orden territorial. 
 
 
Cordial saludo, 
 
 
En cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa N.003 de mayo 15 de 2023, sobre la 
entrega de informes de la gestión documental con relación a las acciones efectuadas durante el 
periodo de gobierno 2020–2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato, 
con ocasión del cambio de administración en las entidades del orden territorial. 
 

1. A continuación se presentan el informe de seguimiento de los instrumentos archivísticos 
que la entidad ha implementado a la fecha de este informe: 

 
a) Programa de Gestión Documental – PGD, sobre las acciones efectuadas por las 

oficinas de archivo en coordinación con la Oficina de Control Interno para la 
implementación y seguimiento del PGD. Art 2.8.2.5.11 del Decreto 1080 del 2015. 

 
Conforme a Resolución N. 004 de enero 16 de 2023, se adopta  el Programa de Gestión 
Documental para la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia. 
 
En cumplimiento de la ejecución del programa se desarrolla los contratos N.036 y N.053 de 
2022 y N.005 y N.037 de 2023 con la contratista Mónica Andrea Bedoya López de profesión 
Técnico en Asistencia en Organización de Archivo, para la elaboración como el desarrollo de  
las actividades contempladas en el mismo, de las cuales se listan algunas de ellas: 
 

 Ajuste y actualización del Formato Único de Inventario Documental por los años 2020, 
2021, 2022 y 2023. 
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 Capacitación a funcionarios y contratistas en temas relacionados con la gestión 

documental con el propósito de fomentar las buenas prácticas al interior de la entidad. 
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 Actualización de las Tablas de Retención Documental –TRD, en proceso de solicitud de 
convalidación y aprobación, en razón de no recibir aun respuesta por parte del Consejo 
Departamental del archivo respecto de los oficios de abril 26 y mayo de 29 de 2023, 
enviados para tal fin.  
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 Se han llevado a cabo actividades de organización, selección, depuración, clasificación y 
digitalización del material archivístico, como sigue: 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                           
                          Nit: 800.246.890-7 
                 Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia 
                    

 

Cra. 17 No. 16-00, Armenia Q – CAM Piso 3  
Tel (6) 7440084 – 7417100 

 Servicioalcliente@fomvivienda.gov.co 

 
 

b) Cuadro de Clasificación Documental:  
 

El cuadro de clasificación documental se elaboró en el proceso de actualización de Tablas de 
Retención Documental -  TRD, como sigue: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c) Tablas de Retención Documental - TRD:  
 

 Las Tablas de Retención Documental – TRD se encuentren en proceso de convalidación 
y aprobación por parte del Consejo Departamental del archivo del Quindío, según oficios 
de abril 26 y mayo 29 de 2023, enviados para tal fin, conforme a evidencia presentada 
también en el punto a) de este informe. 
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d) Tablas de Retención Documental - TRD:  
No se han realizado actividades de disposición final de los documentos en aplicación a 
las Tablas de Retención Documental, como conservación total, selección, eliminación, 
ya que solo es posible llevar a cabo el proceso hasta tanto se cuente con las tablas de 
Retención Documental aprobadas por el Consejo Departamental del archivo del Quindío, 
conforme a solicitud realizada. 

 
 

e) Inventarios documentales:  
 
A la fecha todas las dependencias cuentan con inventarios documentales de los 
archivos de gestión, como del archivo central, garantizando su ubicación, disponibilidad 
y acceso,  conforme al Formato Único de Inventario documental por cada año. 
 
Las evidencias se presentan también en el punto a) de este informe. 

 
 

f) Tablas de Valoración Documental:  
 

Aún están pendientes de realizar las acciones para la intervención de los fondos 
acumulados, en razón a que, no se puede realizar el proceso hasta tanto sean 
aprobadas las tablas de Retención Documental por parte del Consejo Departamental del 
archivo del Quindío, conforme a solicitud realizada. 

 
 
2.  Conforme a lo señalado en el Artículo 2.8.5.4.7 del decreto 1080 de2015 y el Acuerdo 04 de 
2015, la entidad no tiene bajo su custodia documentos y archivos relativos a los derechos 
Humanos. 
 
Quedando atentos a las inquietudes que se presenten al respecto. 
 
 
Atentamente, 

 
 
 
 
 

ANA PATRICIA CORREA CADAVID 
Asesor Oficina de Control Interno 
Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia – Fomvivienda 
 
 
Proyecto y elaboro: Ana Patricia Correa Cadavid 
 


