FOMVIVIENDA

Empresa de Fowmento
de Vivienda de Armenia

RESOLUCION NUMERO 047 DE 2023
(03 DE MARZO 2023)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO -
PINAR, DE LA EMPRESA DE FOMENTO DE VIVIENDA DE ARMENIA -
FOMVIVIENDA Y SE REGULA SU FUNCIONAMIENTO”

La Gerente General (E) de la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia
“FOMVIVIENDA”, en uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial
las que le confiere el Decreto 023 de 2013, el acuerdo de junta No.005 del 2013 y

CONSIDERANDO:

1. Que la Constitucion Politica de Colombia en sus articulos 2, 8,15, 20, 23 y
74 sefiala que es obligacion del estado proteger el Patrimonio Documental,
garantizar la eficiencia de los principios de la administracion publica,
posibilitar los derechos fundamentales de los ciudadanos, asi como el
derecho a la informacion y el libre acceso a los documentos publicos.

2. Que la Ley 594 de 2000, "Ley General de Archivos" del Archivo General de
la Nacion, en su Articulo 3°, define la Gestiébn documental como un
conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacién de la documentacion producida y
recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el
objeto de facilitar su utilizaciéon y conservacion.

3. Que la Ley 1712 de 2014, formula la metodologia para la elaboracion del
Plan Institucional de Archivo (PINAR), cuyos fines buscan gestionar y
cuantificar los recursos humanos, tecnoldgicos e infraestructura, a fin de
contribuir al fortalecimiento institucional y consolidar la transparencia,
eficacia, acceso y modernizacion de los archivos.

4. Que en el marco del Decreto 2609 de 2012 Articulo 8 define los
instrumentos archivisticos para la gestiéon documental, entre otros el Plan
Institucional de Archivos (PINAR)" y Que la Circular Externa No. 001 del 06
de febrero del 2014, expedida por el Archivo General de la Nacién, ordena
a todas las entidades publicas en sus diferentes niveles el cumplimiento de
la ley 594 de 2000, el Decreto 2578 de 2012, el Decreto 2609 de 2012 y el
Decreto 1515 de 2013.

5. Que La Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia FOMVIVIENDA en
cumplimiento de las normas archivisticas y en especial las dispuestas en el
Decreto 2609 de 2012, ha elaborado el Plan Institucional de Archivos —

PINAR.
Hoja 1 (Q):

En mérito de lo antes expuesto:




FOMVIVIENDA

Empresa de Fowmento
de Vivienda de Armenia

RESOLUCION NUMERO 047 DE 2023

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Plan Institucional de Archivo PINAR, el cual se
adjunta y hace parte integrante de la presente Resolucién No. de folios 4
ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a partir de la firma de la presente Resolucion la
implementacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR-, para que se desarrolle en la

Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia.

ARTICULO TERCERO: Realizar las actualizaciones correspondientes cuando la
estructura del Plan Institucional de Archivos -PINAR- lo requiera.

ARTICULO CUARTO: Publicar en la respectiva pagina Web, el Plan Institucional de
Archivos-PINAR-

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién.

Dada en Armenia, Quindio, a los tres (03) dias del mes de marzo de 2023.

Hoja 2 de 2
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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos PINAR de FOMVIVIENDA es un instrumento de
planeacion para la labor archivistica, que determina elementos importantes para la
Planeacion Estratégica y Anual del Proceso de Gestion Documental siguiendo las
directrices del Archivo General de la Nacién y la normatividad vigente frente a la
administracion de los documentos.

Dando cumplimiento a la ley general de archivos Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de
2014, el Decreto 2609 de 2012 contemplado en el Decreto 1080 de 2015 en el
Articulo 2.8.2.5.8, formula la metodologia para la elaboracion del Plan Institucional
de Archivos, con el fin de alinear la planeacion encaminada a la organizacion de
los archivos de la Entidad.



1. CONTEXTO ESTRATEGICO

MISION

Somos una empresa industrial y comercial del estado del orden municipal, de
caracter no societario con autonomia administrativa, presupuesto propio y
patrimonio independiente, dedicada a desarrollar y gestionar proyectos de
Vivienda de Interés Social, aprovechando las politicas de Desarrollo Nacional y
Local, contribuyendo a cubrir la demanda de vivienda existente en el municipio de
Armenia; soportado en un equipo humano comprometido con el mejoramiento
continuo de los procesos y las capacidades técnicas para la prestacion de un
servicio eficiente a la comunidad.

VISION

Ser una entidad acreditada en el disefo, formulacion y ejecucién de proyectos de
vivienda de Interés Social, satisfaciendo oportuna y eficazmente las necesidades
de la comunidad, posicionando al Municipio de Armenia como ciudad de
propietarios en condiciones de igualdad y equidad, con un equipo humano
motivado por el espiritu de servicio, solidaridad y eficiencia en un ambiente de
compromiso y mejoramiento continuo.




2. DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

Se identificaron los aspectos criticos de la gestion documental en la Empresa de
Fomento de Vivienda de Armenia FOMVIVIENDA determinando los riesgos
posibles, se formulan los objetivos a desarrollar estableciendo los planes vy
proyectos que se requieren para garantizar la adecuada gestion y conservacion
de los documentos institucionales. Se elabora el presente documento con el objeto
de hacer seguimiento a las actividades planteadas en el mapa de ruta y medir los
avances en la ejecucion de las mismas.

3. ASPECTOS CRITICOS

Una vez realizada la identificacién de la situacion actual de la gestion documental
en la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia, se presentan los aspectos
criticos que pueda afectar la funcién archivistica y los riesgos al que esta expuesta
la documentacion.

Instrumentos La informacion se puede archivar mal y

archivisticos se genera dificultad al encontrar algunos
desactualizados documentos importantes.

La informacién puede perderse debido a
la continua manipulacion de los
documentos y su deterioro natural.
Posibilidad de pérdida por falta de
revision estado de documentos debido a
la ausencia de cronograma de
digitalizacion y visitas al archivo.

No se cuenta con la
politica de digitalizacion
de documentos.

Implementacion del | No contar con la proteccién adecuada de
Sistema Integrado de | los documentos y expedientes que deben
Conservacion. preservarse.

Deterioro y pérdida de informacion.

No existen TVD por lo
tanto no se han realizado
transferencias
secundarias.

Demoras en los tramites.
En caso de inspeccion del AGN y/o entes
de control se presentara un hallazgo y
sanciones.

Tabla 1 Analisis de Riesgos
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5. CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA

Para la creacion del mapa de ruta FOMVIVIENDA tuvo en cuenta el tiempo de
ejecucion de cada plan y se desarrollara conforme al siguiente mapa:

2023
PLANES / PROYECTOS
Primer Segundo Cuarto ~ Quinto
_trimestre trimestre | trimestre trimestre

Programa de gestion
documental

Tablas de retencion
documental

Cuadro de
clasificacion
documental

Formato unico de
inventario documental

Programa de
digitalizacion
Documental.

Sistema integrado de
conservacion — SIC

Elaboracion de las
TVD

Tabla 3 - Mapa de Ruta

6. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento de la implementacion de los proyectos propuestos, lo realizara la
Direccién Administrativa y Financiera en concordancia a los cronogramas y
productos que se planteen para el disefio e implementacion de cada uno de ellos.



