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7 TR0 % ~OTzA ;&
MUNICIPIO DE ARMENIA

CALENDARIO ACTUALIZADO INFORMES Y
OTRAS ACTIVIDADES VIGENCIA 2023

2022-PLATAFORMA SIA

NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA

ELABORACION  PLAN | FEBRERO 03 GERENCIA CONTROL INTERNO
DE AUDITORIA
VIGENCIA 2023
SEGUIMIENTO AL PLAN | ENERO 16 PLANEACION MUNICIPAL | CONTROL INTERNO,
DE ACCION SEGUNDO FINANCIERA,
SEMESTRE 2022 TECNICA
SEGUIMIENTO AL PLAN | JULIO 17 PLANEACION MUNICIPAL | CONTROL INTERNO,
DE ACCION PRIMER FINANCIERA,
SEMESTRE 2023 TECNICA
PLAN DE | ENERO 31 PUBLICACION PAG WEB | FINANCIERA
ADQUISICIONES
VIGENCIA 2022

FINANCIERA,
RENDICION DE LA | FEBRERO 20 CONTRALORIA -SI—IIESC%"\IIEII\C/:IQ-SJURIDICA'
CUENTA  VIGENCIA MUNICIPAL ACOMPARIA Y

VERIFICA CONTROL
INTERNO)

RENDICION AL TERMINO DE CONTRALORIA JURIDICA
CONTRATACION 3 DIAS HABILES MUNICIPAL
SECOP SUSCRIPCION

CONTRATO
RENDICION LOS PRIMEROS CONTRALORIA JURIDICA
CONTRATACION  SIA | 3 DIAS HABILES MUNICIPAL
OBSERVA DE CADA MES
RETENCION EN LA | SEGUN DIGITO DIAN AREA FINANCIERA
FUENTE DEL NIT.
MEDIOS MAGNETICOS | JUNIO 09 DIAN AREA FINANCIERA
INFORMACION
EXOGENA DE )
INDUSTRIA y | MAYO 31 DIAN AREA FINANCIERA
COMERCIO
DECLARACION DE | 10 PRIMEROS | TESORERIA MUNICIPAL | AREAFINANCIERA
INDUSTRIA Y | DIAS DE CADA
COMERCIO MES

ES
TODAS
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NOMBRE DEL
INFORME

FECHA DE
ENTREGA

ENTIDA A QUIEN SE
PRESENTA

RESPONSABLE

CONTRIBUCION
CONTRATO DE OBRA

SE TRANSFIERE
AL MOMENTO DE

TESORERIA MUNICIPAL

AREA FINANCIERA

5% LA RETENCION
SEGURIDAD SOCIAL Y | SEGUN DIGITO| APORTESENLINEA | AREAFINANCIERA
APORTES DEL NIT

PARAFISCALES

ESTAMPILLA 5 PRIMEROS | HOSPITAL SAN JUAN DE | .

PROHOSPITAL DIAS DE CADA DIOS AREA FINANCIERA
MES S| HAY
RETENCION

ESTAMPILLA 5 PRIMEROS

PROANCIANO DIAS DE CADA

MES SI
RETENCION

HAY

TESORERIA MUNICIPIO

AREA FINANCIERA

ESTAMPILLA CULTURA

5 PRIMEROS
DIAS DE CADA

TESORERIA MUNICIPIO

AREA FINANCIERA

MES-S| HAY
RETENCION
PRIMEROS 15
INFORMACION B:;AS HA?:'AL[E)i CHIP CONTADURIA | AREA FINANCIERA
PRESUPUESTAL O ESTRE S 2 | GENERAL DE LA NACION
4 TRIMESTRE EL
15 FEBRERO
CATEGORIA EL ULTIMO DIA
INFORMACION HABIL DE CADA | (o CONTADURIA | AREA FINANGIERA
CONTABLE  PUBLICA | TRIMESTRE Y | S ERAL DE LA NAGION
CONVERGENCIA EL 4 TRIMESTRE

EL 15 FEBRERO

INFORME PERSONAL Y | 31 DE MARZO CHIP CONTADURIA
COSTOS  VIGENCIA GENERAL DE LA NACION | JURIDICA Y AREA
FINANCIERA
2022
INFORME  CONTROL | FEBRERO 20 CHIP CONTADURIA | CONTROL INTERNO-
INTERNO CONTABLE GENERAL DE LA NACION | AREA FINANCIERA
VIGENCIA 2022
AREA FINANCIERA-
REPORTE FURAG Il | MARZO 31 DAFP SAIf:ToEllePAASN Ay
VIGENCIA 2022 (
VERIFICA CONTROL
INTERNO
NORMAS DE USO DEL | MARZO 17 DIRECCION NACIONAL | SISTEMAS-

SOFTWARE

DE DERECHOS DE
AUTOR

CONTROL INTERNO

TOD&S
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2023

NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA
PLAN ,
2#‘;:\?855“%'0’\' A\[ ENERO 31 PUBLICACION PAG WEB | AREA
A NG VIGENGIA DE LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

SEGUIMIENTO PLAN
ANTICORRUPCION Y
ATENCION AL
CIUDADANO

ABRIL 30 (MAYO
15), AGOSTO 31
(14 SEBRE) Y
DICIEMBRE 31
(ENERO 16-2024)

GERENCIAY
PUBLICACION PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD

CONTROL INTERNO

INFORME SEMESTRAL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO

31 DE ENERO Y
31 DE JULIO

GERENCIAY
PUBLICACION PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD

CONTROL INTERNO

MES SIGUIENTE)

LIQUIDACION ANTES DEL 1 DE JUNTA DIRECTIVA AREA
PRESUPUESTO FEBRERO DE ENTIDAD ADMINISTRATIVA Y
DESAGREGADO CADA VIGENCIA FINANCIERA
TRIMESTRAL
EJECUCION B:,EANSTRS%TE(QSDS CONTRALORIA AREA
PRESUPUESTAL MUNICIPAL ADMINISTRATIVA Y
PRESENTACION EINANGIERA
DEL CHIP
TRIMESTRAL AREA
EJECUCION FI?E::/TSF?O?E '-Olﬁ SECRETARIA DE éﬂimﬂ&mlw Y
PRESUPUESTAL TeERDS o HACIENDA
SIGUIENTE
TRIMESTRAL
INFORME CONTABLE B;EA“'STF;%TEgSDS CONTRALORIA AREA
o MUNICIPAL ADMINISTRATIVA Y
PRESENTACION FINANCIERA
DEL CHIP
TRIMESTRAL,
DENTRO DE LOS
10 DIAS
AL}STERIDAD GASTO | SIGUIENTES DE GERENCIAY CONTROL INTERNO
PUBLICO LOS MESES DE | PUBLICACION PAGINA
FEBRERO, WEB DE LA ENTIDAD
MAYO, AGOSTO,
NOVIEMBRE
INFORME PQR Y | SEMESTRAL 31 GERENCIA Y AREA
SEGUIMIENTO JULIO Y 31| PUBLICACION PAGINA | ADMINISTRATIVA Y
ENERO (20 DIAS | WEB DE LA ENTIDAD | FINANCIERA Y

CONTROL INTERNO

ES
TODAS
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NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA
INFORME HOJAS DE | SIGEP 2- SE AREA
VIDA, DECLARACION | AJUSTA  CADA OAEP ADMINISTRATIVA Y
DE BIENES Y RENTAS | VEZ QUE SEA FINANCIERA
NECESARIO
INFORME FIDUCIA SI | MENSUAL- CONTRALORIA AREA
EXISTE PRIMER 5 DIAS MUNICIPAL ADMINISTRATIVA Y
DE CADA MES FINANCIERA
ELABORACION ANUAL- SECRETARIA DE AREA
PRESUPUESTO FEBRERO 15 HACIENDA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
15 DIAS HABILES | PUIBLICACION PAG WEB | CADA AREA
PLAN og | DESPUES  DEL DE LA ENTIDAD ELABORA PLAN DE
MEJORAMIENTO RECIBO DEL MEJORAMIENTO
INFORME FINAL SEGUN HALLAZGO
AUDITORIA DE LA AUDITORIA,
REVISA, CONSOLIDA
CONTROL INTERNO
SEGUIMIENTO  PLAN | TRIMESTRAL 31 | PUBLICACION PAG WEB
DE MEJORAMIENTO Y | MARZO-30 DE LA ENTIDAD Y
ACCIONES CUMPLIDAS | JUNIO-30 SEP Y | CONTRALORIA CONTROL INTERNO
31 DICIEMBRE MUNICIPAL  CUANDO
APLIQUE
PROYECTOS DE | ANUAL- 31 DE | REGISTRARSE EN EL
INVERSION PARA | JULIO DE CADA | BANCO DE PROGRAMA | cpeNCIA Y
CADA VIGENCIA VIGENCIA Y  PROYECTOS  DE | 1EoNICA
INVERSION.PLANEACION
MUNICIPAL
10  PRIMEROS
DIAS DEL GERENCIA,
TERCER CONTROL INTERNO
INFORME DE GESTION | PERIODO  DE | CONCEJO MUNICIPAL '
SESIONES  DEL TECNICA, AREA
ADMINISTRATIVA Y
CONCEJO FINANCIERA
MUNICIPAL-
OCTUBRE
DE ACUERDO AL GERENCIA,

REQUERIMIENTO
DEL DESPACHO

CONTROL INTERNO,

INFORME DE GESTION TECNICA, AREA

PLANEACION MUNICIPAL

DEL ALCALDE ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA
DECLARACION DE | 31 DE MARZO DE | HOJAS DE VIDA AREA
BIENES Y RENTAS CADA VIGENCIA ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

SEGUIMIENTO  MAPA
RIESGOS,|CONTROLES

ES
TODAS
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NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA
GERENCIA,
TECNICA, AREA
PLAN DE ACCION 2023 | ENERO 31 PLANEACION MUNICIPAL | =8 0 o T
FINANCIERA
REPORTE DE OBRAS | TRIMESTRAL, 5 | CONTRALORIA CONTROL INTERNO,
DIAS  HABILES | MUNICIPAL TECNICA
DESPUES  DEL
TRIMESTRE
(ENERO 10,
ABRIL 11, JULIO
10, OCBRE 06)
CADA QUE GERENCIA, AREAS
. SALGA ADMINISTRATIVA Y
,:\/ILIJPTC(;)DIAGNOSTICO S ESULTADO GERENCIA FINANCIERA
FURAG JURIDICA, TECNICA,
CONTROL INTERNO
SEGUIMIENTO MIPG DICIEMBRE 30 | GERENCIA CONTROL INTERNO
ANUAL
SEGUIMIENTO SECOP, | MENSUAL 15 | GERENCIA CONTROL INTERNO
SIA OBSERVA DIAS MES
SIGUIENTE
SEGUIMIENTO  PLAN | ANUAL 15 DIAS | GERENCIA CONTROL INTERNO
DE ADQUISICIONES DICIEMBRE
SEGUIMIENTO  PLAN | TRIMESTRAL, 30 CONTROL INTERNO,
DE DESARROLLO. ENERO, 30 | GERENCIA TECNICA, AREA
ABRIL, 30 JULIO, ADMINISTRATIVA Y
30 OCTUBRE FINANCIERA
SEGUIMIENTO PQRS MENSUAL 15 | GERENCIA CONTROL INTERNO
DIAS MES
SIGUIENTE
SEGUIMIENTO PM | SEMESTRAL, 30 | GERENCIA CONTROL INTERNO
AUDITORIAS DE | JUNIO, 30
GESTION DICIEMBRE
PARAMETOS DE | ANUAL (ANTES
CONTRATACION  SIA | DEL 12 .
OBSERVA FEBRERO  DE ,(\:A?JEITSQ;CL)R'A JURIDICA
CADA VIGENCIA)
CARGUE MENSUAL (LOS | DEPARTAMENTO AREA
INFORMACION SPI PRIMEROS 5 | ADMINISTRATIVO ~ DE | ADMINISTRATIVA Y
DIAS DE CADA | PLANEACION FINANCIERA
MES).
CONSTRUCCION ANTES DEL 31 | GERENCIA Y | AREA
PLANES DE ENERO DE LA | PUIBLICACION PAG WEB | ADMINISTRATIVA Y
ESTRATEGICOS VIGENCIA DE LA ENTIDAD FINANCIERA

ES
TODAS
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PLAN INDICATIVO

NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA

PAGO SERVICIO | MENUSAL, LOS AREA

CELULAR PRIMEROS 8 ADMINISTRATIVA'Y
DIAS GERENCIA FINANCIERA

PAGO SERVICIO | MENSUAL, LOS | GERENCIA AREA

TELEFONO FIJO PRIMEROS 10 ADMINISTRATIVA'Y
DIAS FINANCIERA

PAGO SERVICIO | MENUSAL, LOS | GERENCIA AREA

INTERNET PRIMEROS 20 ADMINISTRATIVAY
DIAS FINANCIERA
ANUAL 30 | DEPARTAMENTO GERENCIA,
ENERO ADMINISTRATIVO DE | TECNICA, AREA

PLANEACION ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
REPORTE LEY DE | ANUAL 30 JULIO | DAFP AREA
CUOTAS ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
TRIMESTRAL, 31 | DEPARTAMENTO GERENCIA,
MARZO, 31 | ADMINISTRATIVO DE | TECNICA, AREA
'égIIS\ILTERRé)L DE JULIO, 30 | PLANEACION ADMINISTRATIVA'Y
SEPTIEMBRE, 30 FINANCIERA
DICIEMBRE
REPORTE PQRS AL | MENSUAL
DESPACHO PRIMEROS 5
DIAS HABILES DESPACHO JURIDICA
DE CADA MES
PUBLICAR PRIMEROS 5 DIAS | SIA OBSERVA- | AREA FINANCIERA
COMPROBANTES DE | HABILES DE | CONTRALORIA
EGRESO CADA MES MUNICIPAL
EJECUCION CASCADA | PRIMEROS 5| SIA OBSERVA | AREA FINANCIERA
DE RECURSOS DIAS HABILES | CONTRALORIA
DE CADA MES MUNICIPAL
CUENTAS POR PAGAR | ANUAL, ANTES | GERENCIA AREA FINANCIERA
DEL 20 DE
ENERO
RESOLUCION DE | ANUAL PRIMER | GERENCIA JURIDICA
CONTRATACION DIA HABIL
PUBLICACION MENSUAL, 10 | PUBLICACION  PAGINA | AREA FINANCIERA
PRESUPUESTO Y SUS | DIAS DE CADA | WEB DE LA ENTIDAD
MODIFICACIONES MES
MENSUAL, CONTRALORIA AREA FINANCIERA
PRIMEROS 10 | MUNICIPAL
CUOTA DE AUDITAJE DIAS DE CADA
MES

ES
TODAS
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NOMBRE DEL FECHA DE ENTIDA A QUIEN SE RESPONSABLE
INFORME ENTREGA PRESENTA
PUBLICACION MENSUAL, 10 | PUBLICACION  PAGINA | AREA FINANCIERA
ESTADOS DIAS DE CADA | WEB DE LA ENTIDAD
FINANCIEROS MES
REPORTE  ESTADOS | ANUAL, 28 | CHIP CONTADURIA )
FINANCIEROS FEBRERO GENERAL DE LA NACION | AREA FINANCIERA

POLIZA DE RIESGO
MOTO

ANUAL 15 ABRIL

SE DEBE PORTAR

AREA FINANCIERA

SE DEBE PORTAR

AREA FINANCIERA

REVISION  TECNICO | ANUAL 05 DE

MECANICA VEHICULO | DICIEMBRE

REVISION  TECNICO | ANUAL 9 DE | SE DEBE PORTAR AREA FINANCIERA

MECANICA MOTO JULIO

SEGURO CARRO TODO | ANUAL 05 | SE DEBE PORTAR AREA FINANCIERA

RIESGO DICIEMBRE

SEGURO SOAT MOTO | ANUAL 0o | SE DEBE PORTAR AREA FINANCIERA
DICIEMBRE

SEGURO SOAT | ANUAL 09 | SE DEBE PORTAR AREA FINANCIERA

VEHICULO DICIEMBRE

ES
TODAS
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